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作業流程



登入「興大入口」



點選「各系統入口」→ 「學務資訊系統」



進入「教學助理指定作業」
→ 「 TA月費呈核」



進入「TA/AA月費資訊」

1.點選「TA/AA月費資訊」
2.選擇系所(如果為多個單位的主管)

3.點選「選擇」
→畫面會顯示所有「教學助理」月費呈核的資訊(如下頁所示)

2
1

3



TA/AA月費資訊



點選「總主持人審核」→ 「核章」

→畫面出現承辦人已簽核之貴單位所有的TA報支資料
→「核章」鈕，在最後一頁右下角



注意
「承辦人」與「簽核
單位主管」欄位顯示
核章姓名/日期，表示
簽核完成。



主管權限授權
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1. 點選「主管權限授權」
2. 確認系所名稱，點選「選擇」
3. 輸入職員編號
4. 點選「授權」
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主管取消權限授權
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1. 點選「主管權限授權」
2. 確認系所名稱，點選「選擇」
2. 點選「取消授權」
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